PATVIRTINTA

Vilniaus karaliaus Mindaugo mokyklos
direktoriaus 2018-10-29 jsakymu
Nr.V - 341

VILNIAUS KARALIAUS MINDAUGO MOKYKLOS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU APRUPIVNIMO,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

Si tvarka skirta nustatyti Vilniaus karaliaus Mindaugo mokyklos mokiniy apripinimui
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais, jy komplekty dalimis, mokymo priemonémis ir literatiira,
remiantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2011 m. lapkricio 30 d. jsakymu Nr. V -
2310 ,,Dé¢l bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teiséms aktams
jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos apraSo patvirtinimo*.

I SKYRIUS
VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU IR LITERATUROS
UZSAKYMAS IR ISIGIJIMAS

1. Mokykla uzsako vadovélius, mokymo priemones bei literatiira uz mokinio
krepselio 1¢3as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, savivaldybés papildomai skirtas
1éSas ir/ar labdaros paramos fondo 1ésas.

2. Vadovéliai uzsakomi remiantis galiojanéiy vadovéliy sarasu Svietimo ir mokslo
ministerijos nustatytu laiku.

3. Sprendimai, kuriuos vadovelius, jy komplekty dalis, mokymo priemones ir literatiirg
tikslinga uZsakyti, svarstomi ir aprobuojami mokyklos metodinés grupés taryboje.

4. Mokyklos vadovas, remdamasis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos
2011 m. lapkricio 30 d. patvirtintu jsakymu Nr. ISAK-2310 “D¢l bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apripinimo jais tvarkos apraSo
patvirtinimo”, nustato vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
i8davimo tvarka, nusprendZzia, kuriuos vadovélius tikslinga pirkti, paskiria atsakingg uz vadovéliy
uzsakymus ir pirkimus asmenj, kontroliuoja, kad biity atliktos visos funkcijos, nurodytos Sioje
tvarkoje.

5. Uz vadovéliy, jy komplekty daliy jsigijima, iSdavimg ir apskaitg atsako bibliotekos
darbuotojai.

6. Pratyby sasiuvinius mokiniai jsigyja savarankiskai.

11 SKYRIUS
VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU PRIEMIMAS IR ISDAVIMAS

7. Vadovéliai saugomi, tvarkomi ir iSduodami mokyklos bibliotekoje, mokymo
priemones iSduoda direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams.

8. Mokslo mety pradzioje bibliotekos darbuotoja vadovélius iSduoda pradiniy klasiy
vadovams, mokytojams dalykininkams bei 5-8 klasiy mokiniams, iSdavimas registruojamas
vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapuose. Uz iSduotus vadovelius atsako juos paémes asmuo.

9. Angly kalbos (I-0ji uzsienio k.) ir kity uzsienio kalby vadovéliais, kuriy struktiira
reikalauja mokantis i juos rasyti, mokinius apriipina tévai.

10.Mokiniai vadovéliy paskutiniame lape (vadovélio korteléje) jraso savo vardg, pavarde,
klasg, mokslo metus. Irasai daromi tik raSymo priemonémis. Vadovélius privaloma aplenkti jiems
skirtais aplankalais. Priezitirg ir kontrole vykdo mokytojai ir bibliotekininkas.

11.Pasibaigus mokslo metams mokiniai sutvarkytus vadovélius grazina pradiniy klasiy
vadovams, vadovai ir 5-8 klasiy mokiniai — bibliotekai.

12.Grazinamy vadovéliy skaicius turi sutapti su iSduoty mokslo mety eigoje vadovéliy
skai¢iumi.



13.Asmuo, pametes ar nepataisomai sugadings vadovelj, privalo nupirkti analogiska
vadoveélj, esantj prekyboje arba pakeisti alternatyviu.

14.Sugadintg vadovélj jvertina jj iSdaves mokytojas (1-4 Kl.) arba vadovéliy pirkimo ir
nurasymo komisijos nariai.

15.Mokytojai ir mokiniai, negrazine vadovéliy iki nustatyto termino, negali gauti kity
vadoveliy.

16.Mokinys, palikdamas mokyklg, privalo grazinti vadovélius, jy komplekty dalis,
mokymo priemones. Groziné literattira bei kiti mokyklai priklausantys leidiniai grazinami j
biblioteka. Mokinys, paémes iS bibliotekos atsiskaitymo lapelj, privalo gauti atsiskaityma
patvirtinan¢ius mokytojy, klasés vadovo bei bibliotekos darbuotojo parasus ir pristatyti minétg lapelj
] rasting.

17.Mokiniai, kuriems skirti vasaros darbai, reikalingus vadovélius gauna i$ bibliotekos.
Vadovéliai, paimti vasaros darbams,  biblioteka grazinami iki einamyjy mety rugpjiicio 31 d.

18.Mokytojams dalyko déstymui vadoveliai ar mokymo priemonés iSduodami vieneriems
mokslo metams. Esant galimybei grazinimo terminas gali biiti pratgstas.

19.Mokytojai, iSeidami i§ darbo, perduoda sarasus (1-4 kl.), informuojancius apie iSduotus
vadovélius, su mokiniy paraSais naujai atéjusiam mokytojui arba bibliotekos darbuotojams.
Isvykdami i§ mokyklos, privalo atsiskaityti su biblioteka, pateikdami atsiskaitymo lapelj rastinéje su
bibliotekininko paraSu. Neatsiskaicius su biblioteka, i§vykstan¢iam darbuotojui negraZinty vadovéliy
ir kity knygy verté gali buti iSskaiciuojama i§ atlyginimo.

HISKYRIUS )
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

20.Vartotojai turi teise:

20.1. gauti panaudai vadovélius, mokymo priemones laikantis Sios tvarkos ir bibliotekos
taisykliy.

20.2. gauti iSsamig informacijg apie bibliotekos fondg ir jos teikiamas paslaugas,
aptarnavimo salygas ir procediras.

20.3. pateikti uzklausg zodziu, rastu.

20.4. praSyti pratgsti graZinimo terming.

21.Vartotojas privalo:

21.1. tausoti ir saugoti knygas, vadovélius ir kitus spaudinius.

21.2. gautus spaudinius perzitréti ir apie pastebétus trikumus (spaudos defektus, iSpléstus
lapus ir pan.) pranesti bibliotekos darbuotojui.

21.3. nustatytu laiku grazinti paimtus vadovélius, knygas ir kitus spaudinius arba pratesti
naudojimosi jais terming.

22 Vartotojy atsakomybé:

22.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings vadovéelj ar mokymo priemong,
privalo ja pakeisti tokia pat ar bibliotekos pripazinta lygiaverte.

22.2. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus vadovélius atsako
tévai, jtéviai arba globéjai.

22.3. nutraukdami darbo sutartj mokyklos mokytojai bei kiti darbuotojai, privalo grazinti
bibliotekos darbuotojams gautus vadovélius bei mokymo priemones.

22.4. vartotojai, naudodamiesi bibliotekos paslaugomis, privalo laikytis Sios tvarkos bei
galiojanciy progimnazijos, bibliotekos, naudojimosi kompiuteriais ir internetu taisykliy.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23.Sios tvarkos pakeitimus ir papildymus tvirtina Vilniaus karaliaus Mindaugo mokyklos
direktorius.




